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SECRETAIRE 
 
 

REA - Résilience Enfants d’Asie est une association française à but non lucratif dont la vocation est 
d’apporter aux ONG implantées en Asie un complément de compétences dans l’accompagnement 
psychologique et psychosomatique des enfants ayant subi des traumatismes graves. 
Sa structure comprend 25 bénévoles parmi lesquels pédopsychiatres et psychocliniciens.  
 
Sa Vice-Présidente recherche un(e) secrétaire bénévole sur Paris pour effectuer des tâches de 
secrétariat classique en partenariat avec les autres secrétaires de l'association : mise en page de 
documents, gestion administrative et comptable des adhérents et donateurs, comptabilité simple, 
démarches administratives officielles, tenue et mise à jour de bases de données etc. Il/elle pourra 
également être amené(e) à aider les chargés de communication lors de manifestations 
évènementielles ou lors de la rédaction de la Lettre d'Information par exemple. 
 
Le poste implique une bonne ouverture d'esprit, de la réactivité et proactivité, le sens de la 
communication et de la qualité, de la diplomatie et de la rigueur, une bonne maîtrise de l’anglais et de 
l'outil informatique (notamment des logiciels Word et Excel). 
 
Pour une personne qui justifie de ces atouts et qui s’intègrerait de façon régulière et durable, le projet 
est passionnant. Mission à durée indéterminée. 
 
Adresser votre candidature à Nicole WEERTS / REA – c/o Impact Développement – 26, rue Brunel – 
75017 Paris – n.weerts@impact-developpement.fr – www.resilienceenfantsdasie.org 

 
 

 
 
 
 


